ООО «Солнечный круг»
ПРИКАЗ

 

г.Минск




№ __
         
 

«01» июня 2013г.

 

Об изготовлении и использовании
факсимиле
В целях установления единого порядка использования факсимиле в ООО «Солнечный круг»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Изготовить факсимиле личной подписи директора ООО «Солнечный круг», Иванова Ивана Ивановича.
2. Установить, что при необходимости в случае отсутствия директора допускается проставление факсимиле его подписи на следующих документах:
- гражданско-правовых договорах, соглашениях, контрактах;

- дополнительных соглашениях и приложениях к договорам, контрактам и соглашениям;

- счетах-заказах,  заявках, наряд-заказах и других аналогичных документах;

- письмах и иной исходящей корреспонденции.

Использовать факсимиле на указанных документах только при условии, что возможность подписания конкретного документа факсимильной подписью предусмотрена в соответствующем договоре (контракте, соглашении), заключенном с контрагентом.

3. Запретить проставление факсимиле на документах, не предусмотренных настоящим приказом, а также во время отпуска или болезни директора Общества.
4. Ответственным за использование факсимиле назначить ____________.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                                           




И.И.Иванов 

С приказом ознакомлены:

_______________         ________________ / _______________/

   
   (дата)                                 

(подпись)
_______________         ________________ / ______________/ 
   
   (дата)                                 

(подпись)
